Obec Okrouhlice hleda

Ugetni/ho (ekonom/ka obce) na plny pracovni tivazek na dobu neuréitou se
zkuSebni Ihatou 3 mésice

Misto vykonu prace: Obecni ufad Okrouhlice

Predpokladany nastup: 1. 9. 2021, pfipadné dle dohody

Pracovni pomér: na dobu neur¢itou se zkuSebni dobou 3 mésice

Platové podminky: 9. platova tfida — v souladu se zakonem ¢&. 262/2006 Sb. a nafizenim vlady ¢.
341/2017 Sb., v platném znéni, (plus odmény a pfiplatky)

Pozadavky:

Minimalné Uplné stfedoskolské vzdélani zakonéené maturitni zkouskou ekonomického sméru s praxi 2
roky

Dobra znalost podvojného ucetnictvi, u¢etnictvi obci a pfispévkovych organizaci, spravniho fadu,
mzdovych a danovych predpist

Orientace v pravnich pfedpisech (zakon 563/1991 Sb., o u€etnictvi, zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
zakon &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech v8echny v platném znéni)

Znalost sestaveni danového pfiznani za ucetni jednotku

Znalost problematiky DPH, schopnost sestaveni kontrolniho hlaseni a pfiznani k DPH

Velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC a internetu

Komunikacni schopnosti a profesionalni vystupovani

Odpovédnost a preciznost, samostatnost, duslednost pfi dodrzovani zakonu, schopnost ucit se nové
VECi

Organizacni schopnosti a vysoké pracovni nasazeni

Vyhodou znalost uzivatelskych ekonomickych programi KEO-W, KEO

Praxe ve vedeni u€etnictvi uzemniho samospravného celku a znalosti rozpoctové skladby

Vyhodou fidi¢sky prikaz skupiny B

Napln prace:

Komplexni vedeni a zpracovani Uéetnictvi uéetni jednotky USC

Komplexni vedeni a zpracovani rozpoCtu, rozpoctovych opatfeni a rozpo&tového vyhledu ucetni
jednotky USC

Spoluprace pfi tvorbé pravnich pfedpist — vyhlasky, nafizeni, vnitfni pfedpisy, formulare pro potfeby
obce

Mzdova agenda

Vyuctovani dotaci se statnim rozpoctem

Konsolidace ucetni jednotky

Sprava dani a poplatku

Evidence majetku, zavazkl a pohledavek obce

Priprava podkladll inventarizace

Zpracovani statistickych vydaju, udajua a dat

Archivace dokladU, skartacni fizeni

Nepravidelné:

Obsluha datovych schranek

Vidimace a legalizace

Agenda Czech Point

Dalsi administrativni prace na obecnim ufadé

Motivacni dopis, Zivotopis zasilejte prosim na email: starosta@obec-okrouhlice.cz, pfipadné dotazy
na tel. ¢. 724 126 274 (Ing. Lubomir Pospichal, starosta obce)
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